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KET LUAN

Cho dén hién nay, trong cac cd quan nha nuéc, cac té chite
xa hdi va mot s6 doanh nghiép & Viet Nam van dang duy tri va
ton tai loai hinh vin phong truyén théng. O nhitng vin phong
nay, noi lam viéc thuong dude bé tri thanh cac phong ddc lap va
khép kin. Van phong thudng nhiéu chuyén vién va nhan vién.
mo) ngudi dudc giao dam nhan mét céng viéec khac nhau hoac
mot céng viée c6 thé giao cho mot nhém nhan vién. Cac quan ly
cia cac van phong kiéu nay tuy kha chat ché, nhung do phai
qua nhiéu bac. nhiéu cip nhung lai ¢6 phan cong kénh va cham
tré trong viéc giai quyét nhiing céng viéc cap bach.

Hién nay, trong cong cudc ddi mdi dat nude. cung vdi su

. thay d6i va phat trién ctia nén kinh t&, mét s6 cd quan nha
- nudc, t6 chic xa héi va doanh nghiép, (dac biét la cac doanh
~ nghiép lién doanh va doanh nghiép c¢6 100% vén dau tu nude
~ ngoai) da bit dau thiat lap va xay dung ¢ Viét Nam nhting van
phong hién dai. Cac van phong nay dudc té chitc theo hudng
glam b6t nhan luc, tiét kiém t6i da dién tich lam viéc bing cach
bd tri cac phong lam viéc theo mat bang md, via tién giao d}ch,
~ vita dé kidm sat cong viéc ctia nhan vién. Van dé trang thiét bi
van phong dudc dic biét coi trong, vi thé céng viéc cia cac thu
~ k¥ van phong da dude hd trg bing nhiéu thiét bi hién dai nhu
may vi tinh, dién thoai di déng, may ghi am, may photocopy,
Inay fax. Ctmg vdl cac trang tluet bi hién dai, nganh cong thai
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t6 chitc va hoat dong cua cac van phong nham giup ngudi lao
dong giam bét cac thao tac thu cong, tang ndng suat lao dong,
lam cho ngudi lao dong thoai mai han, va cong viéc cua ho vi thé

ma c6 thé dat hiéu qua cao han.

D& phv hdp véi tinh hinh cu thé & Viét Nam, giao trinh cta
ching t6i da c6 géng trinh bay nhing van dé co ban cé lién
quan dén cac nghiép vu ma ngudi thu ky du lam viéc ¢ van
phong truyén théng hay van phong hién dai cling déu cé thé
dudc giao dam nhan. Tuy nhién, dé dap tng véi su doi thay
khong ngimg cua tinh hinh kinh t&€ xa héi néi chung, cia to
chitc va hoat dong trong cac van phong néi riéng, cac thu ky van
phong khong chi nam vitng nhitng nghiép vu cd ban c6 tinh chat
truyén théng, ma con phai khéng nging hoc hoi d¢€ nhanh
chéng tiép can véi cong nghé mdi, hién dai, dac biét la cong
nghé xi 1y thong tin. Hién nay trong chudng trinh dao tao cua
Khoa Luu trit hoc va Quan tri van phong, Truong Dai hoc Khoa
hoc X4 héi va Nhan vin da c6 mot s mén hoc nham trang bi
cho sinh vién kién thitc vé linh viuc nay nhu: Quan tri van
phong: Trang thiét bi van phong; Tin hoc van phong; Théng tin
hoc va quan tri théng tin. Mac du vay, diéu quan trong van la d
su nang dong, su c6 gang khong ngimg cua cac thu ky van
phong. Viéc van dung nhiimg kién thiic cd ban trong d6 co
nghiép vu thu ky van phong con phu thudc rat nhiéu vao kha
nang, trinh d6 cang nhu sy nhanh nhay cta cac thu ky van
phong trong nhiing diéu kién va hoan canh cu thé cia cd quan
hay t6 chitc, doanh nghiép ma ho da, dang va sé lam viéc. Hy
vong rang nhing kién thic c ban vé nghiép vu thu ky van
phong sé gitp cac thu ky van phong thuc hién tét nhing nhiém
vu dudc giao va co thé tién xa hon trong cong viéc cia minh.

Ha néi, thdang 7 nam 2000.
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